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 C O M U N E   D I   F A N O
Provincia di Pesaro e Urbino

---------------------

GABINETTO DEL SINDACO
-----------------

Avviso pubblico riservato alle cooperative sociali di tipo "B"  iscritte nell’apposito albo regionale finalizzato  
all'individuazione per la manifestazione di interesse alla stipulazione di una convenzione, ai sensi dell'art. 5 della 
Legge n. 381/1991, previo espletamento di procedura negoziata,  ai sensi dell’articolo 36, comma 2 lett. b), del  
D.Lgs.  n.  50/2016  e  s.m.i.,  per  l'affidamento  dei  servizi  di  stampa  e  distribuzione  del  notiziario 
dell'amministrazione comunale.

Con il presente avviso  in esecuzione della determina n. 2154 del 31 ottobre 2019, del Dirigente settore I° del Comune 
di Fano   rende noto che intende espletare un'indagine di mercato, riservata alle sole cooperative sociali di tipo "B" 
iscritte nell’apposito elenco regionale per l’acquisizione di candidature al fine di individuare l’operatore economico a 
cui affidare , ai sensi dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. mediante il Mercato Elettronico della  
Pubblica Amministrazione (MePA), gestito da Consip S.p.A., nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di  
trattamento,  proporzionalità,  trasparenza  e  rotazione,  il  servizio  di stampa  e  distribuzione  del  notiziario  
dell'amministrazione comunale denominato “FANO STAMPA” .

Visti e richiamati:
- l’art. 112 del D.Lgs 18/04/2016, n. 50;
- gli artt.4 e 5 della legge 08/11/1991, n. 381;  la Delibera della Giunta Regione Marche n.569/2014 e ss.mm.ii. (per  
quanto compatibile con il D.Lgs.n.50/2016); 
- la Deliberazione ANAC del  20/01/2016, n.32;   
- Il Regolamento comunale per l'affidamento degli appalti riservati di cui all'art. 112 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 153 del 9/10/2018;
- le Linea Guida n. 4 adottata con delibera n. 1097 del 26/10/2016 e aggiornata con successiva delibera n. 636 del  
10/07/2019, emanata ai sensi dell’art. 36, comma 7, del decreto legislativo n. 50/2016.

    
Con il presente avviso si invitano gli operatori interessati a presentare la manifestazione di interesse nei termini e  
secondo le modalità di seguito indicate.

1.   STAZIONE APPALTANTE: Comune di Fano - Via San Francesco d’Assisi n.76 – 61032 Fano 
GABINETTO  DEL  SINDACO, Via  San  Francesco  d’Assisi  n.76  –  61032  Fano  –  Tel.  0721-887665  –  pec 
comune.fano.contratti@emarche.it 
Responsabile del procedimento: Dott.Pietro Celani – Tel. 0721-887302-665 - e-mail: pietro.celani@comune.fano.ps.it. 

2. OGGETTO, DESCRIZIONE e  IMPORTO   DELL’APPALTO 
L'oggetto del contratto è l’affidamento del servizio di redazione del notiziario comunale, "Fano Stampa" comprensivo 
dei servizi di grafica, impaginazione, correzione bozza, ricerca pubblicità e stampa  -  (CPV  79824000-6) per n.20 
edizioni, precisamente n. 2 edizioni anno 2019, n.4 edizioni anno 2020, n. 4 edizioni anno 2021, n. 4 edizioni 2022, n. 4 
edizioni anno 2023 e n. 2 edizioni anno 2024 con le seguenti caratteristiche:
a) inserimento lavorativo disabili con progetto;
a1) clausola sociale: mantenimento n.2 lavoratori disabili precedentemente adibiti nel servizio previo consenso degli  
stessi (situazione pregressa non vincolante: part-time 19,737 a settimana - 11,842 a settimana operai categoria "A2" del 
CCNL COOPERATIVE SOCIALI);
b)  introiti  pubblicitari:  di  totale  competenza  della  ditta  appaltatrice  la  quale  provvede  in  esclusiva  alla  raccolta  
pubblicitaria  ed alle  relative inserzione nel  periodico nei  limiti  di  legge.  Il  Comune di  Fano è titolato di  rifiutare 
inserzioni ad insindacabile giudizio dello stesso;
c) tiratura: 28.000 copie entro 20 giorni dalla chiusura editoriale;
d) carta: bianca da gr.70/80;
e) facciate: 32 in quadricromia o superiore; formato: 21 x 29,5;
f) impaginazione; (solo la parte editoriale è curata dal Comune di Fano);
g) cucitura: doppio punto metallico;
h) consegna: n.500 copie presso la Residenza Municipale e n.1.500 copie presso le edicole presenti sul territorio del 
Comune di Fano;
i) diffusione: generalizzata con il metodo della "distribuzione non indirizzata con destinazione per i singoli punti di  
recapito postale per famiglie ed operatori economici" tramite convenzione preferibilmente con poste italiane su tutto il 
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territorio comunale (si richiama la determinazione ANAC n.3/2014 ed il principio di abolizione, per tale attività, del  
monopolio a favore di "Poste Italiane"; monopolio pertanto non esigibile, correlativamente ed in modo interposto, in 
questa sede);
l) redazione di "report finale" ad ogni produzione e consegna di un numero con particolare riguardo agli importi della  
raccolta pubblicitaria;
m) concessione pubblicità: limite 1/3 degli spazi;
n) spese contrattuali ed accessorie: a totale carico della ditta appaltatrice;
o) applicazione di penalità da un minimo di euro 500,00 ad un massimo di euro 4000,00 a numero editoriale; esclusione 
di garanzia fidejussoria; ipotesi di risoluzione per grave inadempimento;
p) pagamenti a 30gg. dalla fattura emessa ad avvenuta distribuzione;

Stante la necessità di disporre la produzione di n.2 edizioni entro dicembre 2019, salvo oggettive impossibilità tecniche,  
il servizio in oggetto riveste carattere d'urgenza e pertanto il termine di pubblicazione del presente avviso è inferiore a  
15 giorni.

VALORE STIMATO  DELL'APPALTO
Il valore dell’appalto stimato ai sensi dell’art.35 D.Lgs. n.50/2016 ammonta a €. 173.264,03 (Iva 5% di legge esclusa) 
di cui euro 43.264,03 quali introiti pubblicitari forfettari presunti; l'importo a base di gara soggetto a ribasso è di euro 
123.809,52 di cui euro 1.000,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso.

3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

Criterio di aggiudicazione: L'affidamento del servizio avverrà, ai sensi dell'art 95 comma 2 del D.Lgs n.50/2016, con 
il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo in base 
ai criteri che saranno esplicitati nella lettera di invito a presentare offerta che sarà inserita nella RDO.
                 
4. SOGGETTI AMMESSI 
Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento gli operatori economici di cui all’art. 45, comma 2, del  
D.Lgs. 50/2016,  in possesso dei seguenti requisiti:

1)    Requisiti      generali   
a) insussistenza delle clausole di esclusione di cui all’art.80 del D.Lgs. n.50/2016;
b) insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs.n.165/2001 o che siano incorsi, ai sensi della 
normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

2)   Requisiti       professionali  
- essere iscritte alla CCIAA per lo specifico oggetto dell’appalto; 
- essere iscritte all’albo regionale delle COOPERATIVE SOCIALI DI TIPO “B” di cui all’art. 9, comma n.1 della legge 
n.381/1991, per un’attività che consenta lo svolgimento del servizio in oggetto; 
- essere regolarmente registrati e abilitati ad operare sul Mercato Elettronico delle P.A. (MEPA)
come operatori singoli o riuniti (RTI o consorzi) nella categoria: “SERVIZI / Servizi per Stampa e Grafica” entro la 
scadenza prevista per l'invio della presente istanza (Modulo 1-Istanza); 

3)    Requisiti di capacità tecnica e gestionale    (art.83 c.1, lett.c)      
a)  avere una sede operativa idonea nel territorio del Comune di Fano per lo svolgimento delle attività previste ovvero di 
impegnarsi, in caso di selezione, a dotarsi della suddetta sede entro 30 giorni dall’avvio delle attività;

b)  avere effettuato con buon esito  servizi  analoghi  a  quelli  relativi  alla  presente procedura,  intendendosi  per  servizi 
analoghi  (stampa e rilegatura e/o impaginazione e ideazione grafica e servizi annessi di periodici cartacei da distribuire) 
quelli resi a pubbliche amministrazioni e/o aziende private, negli ultimi tre esercizi finanziari (2018-2017-2016) precedenti 
alla data del presente avviso pubblico per un fatturato complessivo pari almeno a €.100.000,00  (IVA di legge esclusa);  

c)  di accettare il mantenimento di n.2 lavoratori disabili precedentemente adibiti nel servizio previo assenso degli stessi  
(situazione regressa non vincolante: part-time 19,737 a settimana - 11,842 a settimana operai categoria "A2" del CCNL 
Cooperative Sociali).

5.  INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA 

L'eventuale procedura negoziata avrà luogo esclusivamente tramite Richiesta di Offerta (RDO) sul Mercato Elettronico 
istituito dalla Centrale di Committenza CONSIP secondo le modalità tecnico organizzative previste dalla piattaforma.

Saranno invitati a presentare offerta tutti gli operatori economici che abbiano presentato istanza di partecipazione e che 
soddisfino i requisiti richiesti, senza effettuare alcuna restrizione nel numero.
La Stazione appaltante si riserva la possibilità di effettuare la gara anche in presenza di un numero di manifestazioni di  
interesse inferiore a 5.
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Si precisa che, richiamato il punto 3.6 delle Linee Guida n. 4 dell’ANAC (affidamento contratti pubblici
sotto soglia) pubblicate sulla GURI n. 69 del 23.3.2018, poiché nella successiva eventuale procedura non sarà ristretto il 
numero di operatori economici invitati a presentare offerta rispetto a quanti presenteranno richiesta di invito, non trova  
applicazione il principio della rotazione, nel senso che tutti gli operatori economici che rispondano correttamente al  
presente  avviso  saranno  invitati  alla  successiva  procedura  negoziata  ancorché  gli  stessi  siano  già  stati  invitati  a  
precedenti procedure negoziate avviate dal Comune di Fano o siano risultati affidatari di servizi analoghi.

Al fine di garantire l’anonimato dei soggetti coinvolti, ai sensi dell’art 53 comma 2 lett b) del D.Lgs. n.50/2016 l'elenco  
degli  operatori  economici  che  hanno risposto alla  presente indagine  di  mercato e  di  coloro che  saranno invitati  a 
presentare offerta sarà segretato fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

 6. MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE DI INVITO

Gli operatori economici interessati devono predisporre la propria richiesta di invito/candidatura, mediante compilazione 
del “Modulo 1 - Istanza”, compilato in ogni sua parte e firmato digitalmente dal Legale Rappresentante o da altro  
soggetto  dotato  degli  stessi  poteri,  da  presentare  esclusivamente  via  PEC  al  seguente  indirizzo: 
comune.fano@emarche.it  (alla c.a.  dell'U.O.  Appalti  e  Contratti),  tassativamente entro le  ore  12,00 del g  iorno 8   
novembre 2019, indicando nell’oggetto della PEC la seguente dicitura:
"Manifestazione  di  interesse  a  partecipare  alla  procedura  per  l'affidamento  del  servizio  di stampa  e 
distribuzione del notiziario dell'amministrazione comunale ".
Si rileva l’urgenza stante la necessità di produzione di n.2 numeri a fine anno 2019 e pertanto i termini di pubblicazione 
del presente avviso sono inferiori a n.15 giorni ma comunque superiori a n.5.
Il  recapito  tempestivo  della  PEC  contenente  la  richiesta  di  invito  rimane  ad  esclusivo  rischio  dei  mittenti  non 
assumendosi, la Stazione appaltante, la responsabilità per ritardi dovuti a disservizi degli incaricati della consegna.

Si evidenzia che sarà richiesto di specificare le quote di partecipazione al raggruppamento e le quote di esecuzione della  
fornitura da parte dei singoli soggetti in sede di presentazione dell’offerta.
 
Farà fede esclusivamente la data e l'ora di registrazione all’indirizzo di posta elettronica certificata sopra indicata e non 
eventuali date ed orari apposti dagli operatori sui documenti trasmessi.
Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine stabilito e/o non trasmesse tramite posta 
elettronica certificata.
  
La  mancata  presentazione  delle  candidature  entro  i  termini  e  con  le  modalità  sopra  indicate,  così  come  la  non 
conformità  e/o  incompletezza  sostanziale  della  documentazione  suddetta,  costituiranno  motivo  di  esclusione  dalla 
presente procedura di selezione preliminare.                                         

7. ULTERIORI INFORMAZIONI
Il presente avviso non può essere considerato invito a offrire, né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art.1336 c.c. o 
promessa al pubblico ai sensi dell’art.1989 c.c.
Il presente avviso, finalizzato ad un indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non è vincolante per la  
stazione appaltante che è libera di avviare altre diverse procedure,
L’Ente si riserva inoltre la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al presente 
avviso ed ogni decisione in merito all'attivazione della suddetta procedura, senza che possa essere avanzata pretesa 
alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.
Tutte le informazioni relative alle modalità di svolgimento del servizio potranno essere richieste al RUP  Dott.Pietro  
CELANI.

8. Trattamento dati personali:
I  dati  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,  ai  sensi  dell’art  13  del  Regolamento  europeo  n. 
679/2016, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente  bando di gara.
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Fano, in qualità di “Titolare” del trattamento, e 
tenuta a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa e il Comune di Fano, con sede in via San  
Francesco d’Assisi n. 76 – 61032   Fano (PU). 
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste
di cui al  punto 10., al Comune di Fano,  comune.fano@emarche.it 
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
Il  Comune di  Fano ha designato  quale Responsabile  della  protezione  dei  dati  la  società   Morolabs S.r.l.  -  piazza  
Michelangelo n. 11 – 60018  Montemarciano  (AN), codice fiscale e partita Iva  n. 02763650427 – Dott. Francesco 
Moroncini – pec  morolabs@legalmail.it. 
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Fano, 31/10/2019

Il Dirigente 
Dott. Pietro Celani

(Firmato digitalmente ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 e seguenti del Decreto Legislativo n. 82/2005) 

Allegati: 
Modello 1-Richiesta di invito
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