Maria Elena Cecchetelli

Profilo

Ho un carattere socievole, flessibile e
propenso alla collaborazione con i colleghi e
al lavoro in team. Sono una persona
motivata e ambiziosa, disponibile ad
apprendere nuove competenze e a
proseguire il proprio aggiornamento
professionale. Sono, altresi, una persona
precisa e organizzata, capace di gestire il
proprio lavoro in piena autonomia, stabilire
priorita e rispettare scadenze. Grazie alle
pregresse esperienze lavorative e non, ho
sviluppato ottime capacitd comunicative e
relazionali.

Capacita

« Capacita relazionali

 Capacitd comunicative

« Capacita di lavoro in team

- Capacita organizzative

« Capacitd di problem solving

« Capacita di scrittura anche in lingua
inglese

Esperienze lavorative

COMUNE DI FANO

1 Giugno 2022 — in corso

Risorse umane e Tecnologiche - U.O. Sport

Attivita di natura contabile, amministrativa, giuridica nell'ambito
dell'affidamento e gestione di impianti sportivi comunali.
Contratto a tempo indeterminato

Qualifica: funzionario amministrativo - cat. D1

COMUNE DI ANCONA
31 Dicembre 2020 — 31 Maggio 2022

Direzione Risorse umane e Gestione documentale
Gestione delle relazioni sindacali e applicazione del CCNL.
Contratto a tempo indeterminato

Qualifica: funzionario amministrativo - cat. D1

COMUNE DI PESARO

4 Novembre 2019 — 30 dicembre 2020

Ufficio Programmazione e Organizzazione

Ambito previdenziale (pensioni, TFR, TFS, elaborazione flusso UNIEMENS,
sistemazioni posizioni assicurative) e collaborazione nella predisposizione di atti
amministrativi in progetti FSE.

Contratto a tempo indeterminato

Qualifica: collaboratore amministrativo-contabile - cat. Cl

COMUNE DI LORETO
1 Settembre 2019 — 3 Novembre 2019

Ufficio Staff del Segretario Generale

Contrattualistica, trasparenza, anticorruzione

Contratto a tempo indeterminato

Qualifica: collaboratore amministrativo-contabile - cat. Cl

STUDIO LEGALE ASSOCIATO SELVA STORONI
Fano (PU) - Dicembre 2016 — Settembre 2018

Praticante avvocato in diritto amministrativo e civile

STUDIO LEGALE SPOSITO
Pesaro (PU) - Novembre 2015 — Ottobre 2016

Stage in diritto penale e civile



Abilita linguistiche

¢ Lingua Inglese livello Cl
conseguito presso Kaplan - International
School of English of Toronto (Canada)
Marzo 2019

o FCE B2 Level

rilasciato dall'Universita di Cambridge
Luglio 2018

¢ Corso di Inglese commerciale
Workshop BCC Giovani Fano
Novembre 2017

Abilitd informatiche

« Buona conoscenza del pacchetto Office
» Buona conoscenza della navigazione in
Internet

« Buona conoscenza dei servizi telematici
giuridici

« Buona conoscenza dei principali social
network

Patente di guida

Categoria B
Automunita

Istruzione

CONSEGUIMENTO TITOLO AVVOCATO

Corte d'Appello di Ancona
21 Ottobre 2019

LAUREA IN GIURISPRUDENZA

Universita degli Studi di Urbino "Carlo Bo”

Ottobre 2011 — Novembre 2016

- Tesi in diritto processuale amministrativo: "Parita delle parti nel sindacato del
ricorso principale ed incidentale”

- Voto di Laurea: 110/110 con proclamazione di lode

DIPLOMA DI MATURITA' CLASSICA
Polo scolastico 1 "Guido Nolfi" di Fano
Settembre 2006 — Luglio 2011

- Voto di Diploma: 100/100

Formazione

L'ENTE LOCALE E LA GESTIONE DEGLI IMPIANTI
SPORTIVI

Webinar - Organizzato da FORMEL

15 settembre 2022

FONDO DELLE RISORSE DECENTRATE

Partecipazione a vari webinar aventi come relatori Avv. Tamassiq,
Dott. Bertagna e Prof. Bianco

anno 2021

LE DENUNCE DELLA GESTIONE DIPENDENTI PUBBLICI
DI INPS

Webinar - Organizzato da FORMEL

5 Maggio 2020

IL TFS E TFR DEI DIPENDENTI PUBBLICI

Bologna - Organizzato da FORMEL
30 Gennaio 2020

CORSO AVANZATO SULLA STRUTTURA DELLA
BUSTA PAGA E I SUOI ASSOGGETTAMENTI
PREVIDENZIALI E FISCALI

Senigallia - Organizzato da Pubbliformez

27 Novembre 2019

CORSO MEPA E SBLOCCA CANTIERI:
COME GESTIRE GLI APPALTI DOPO LA CONVERSIONE IN LEGGE

Porto Recanati - Organizzato da MyO
26 Settembre 2019

GESTIONE FINANZIARIA DELLE MICRO IMPRESE
Fano - Organizzato dall'Universita di Urbino
Maggio 2019-Luglio 2019
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